TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Giolgl:ls-lg ;7 Fechazc;zzllazl;t:;a cién: Fecha de Actualizacién: Version: 1 Pagina1de1 feaericg ITaE Aeosta
DEPENDENCIA: OFICINA ASESORA JURIDICA
CODIGO DEPENDENCIA: 1001
- TRADICION DISPOSICION
coDIGO SERIES, SUBSERIES y TIPOS RETENCION cADIGO SOPORTE DOCUMENTAL FINAL PROCEDIMIENTO
cp s sB DOCUMENTALES (REGISTROS) - ‘ARCHIVO ARCHIVO FORMATO - ORIGINAL coria letl el ol s
: - GESTION | CENTRAL
1001 01 W [ACTAS ’ {cumplisdn unoc (1) afio, en el archivo def
Gestion se transfiere al archivo contral cuatrey
1001 01 41 [|Actas de Reuniones {4) afios, cumplido este tiempo se procede a lg)
- Caonservacién total de acuerdo al procedimiento]
Actas de reunién 1 4 Fisico X X Jestablecido por la entidad.
1001 02 . ACTIVOS . JCumptiendo veinte (20) afios en el Archivo dej
" " Geslién se precede a la eliminacién en farms|
1001 02 01 [ |Activos Fijos Jpicado de acuerdo al procedimiento establecidd]
¢ |activos de muebles 20 0 FisICO X X por a entidad.
1001 03 . ACTOS ADMINISTRATIVOS Cumpliendo dos (2) afios en ef Archivo de
N N Gestidn se precede a la eliminacién en formal
1001 03 02 [J|Girculares Informativas picado de acuerdo al procedimiento establecido
* |circular 2 0 Fisico X X por la entidad,
Cumplirdn une (1) afio, en el archivo de]
1001 03 07 D Resoluciones 1 4 Fisico X X X Gesltié(r:“ seﬁ transﬂererdal :mhi\:io central]
cuatro| afos, cumplido este tiempo sef
procede a la digitalizacién y conservacidn totall
* i 7 de la documentacién de acuerdo al
resolucion 1 4 FISICO X X X procedimiento establecido por 1a entidad
COMUNICACIONES
1001 16 - . - A — Cumplirdn dos {2} ados, en el archivo dg
1001 16 01 0O Comunicaciones Recibidas y Gestién se transfiere al archivo central ocho (8)]
Despachadas afios, cumplido este tiempo se procede a la)
P eliminacion de acuerdo al procedimiento
* |comunicacién 2 8 F{SICO X X establecico por la entidad.
* |lanexos 2 8 FISICO X X
1001 22 Il |cONTRATOS
1001 22 02 |[J|contratos de Adquisiciones
* (Etapa Precontractual {Constituye documento de apoyo durante el
. R |pericdo de la vigencia. Cumplido cinco (5) aftos
Andlisis de conveniencia con vobo 5 15 FISICO X X X en el archiva de Gestién se transfiere &
Archivo Central para un Tiempo de retencién
® (Solicitud de certificado de . de quince (15) afos, cumplido este tiempo sef
disponibilidad presupuestal 5 15 FISICO X X X lorocede a Iz seleccin del 5% en forma
aleatoria de la documentacidn y ol restante]
® | Certificado de disponibilidad 5 15 FisiCO X X X |sera efiminado en forma picado de acuerdo al
invitaci i ; N procedimiento  establecida por la  entidad]
* 21:::1:;?02:f;el:t;irc;d)lrectamente 0 5 16 FISICO X X X |basados en la LEY 80 de 1993
* |Propuesta y Anexos 5 15 Fisico X X X
® |evaluacién a las propuestas 5 15 Fisico X X X
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TRADICION DISPOSICION
copiGo SERIES, SUBSERIES y TIPOS RETENGION | copiso SOPORTE DOCUMENTAL FINAL PROCEDIMIENTO
co s sB DOCUMENTALES (REGISTROS) ARCHIVD ARCHIVO FORMATO ORIGINAL coria Jetl el ol s
GESTION | CENTRAL
L ]
observacidn a la evaluacién (si 5 15 Fisico X X ' X
aplica}
* (Carta de aceplacion o resolucion 5 15 Fisico X X X
de adjudicacidn
* | Contractual
® |Contrato 5 15 +_FISICO X X X Constiluye documento de _apayn durante el
. . iodo de la vigencia. Cumplido cinco (5) afl
solicitud del registro presupuestal 5 15 FisicO X x| | x [pErode delavissnca Cumpiido ciee (51 aneq
Archivo Central para un Tiempo de retencidn
* |Registro presupuestal 5 15 FiSICO X X X |de quince (15) afics, cumplido esta tiampo s
P . roced la seleccién del 5% i
® 1Actas modificatoria (si aplica) 5 15 FISICO X X X zleator:a ?!9 aIa s:o‘:;cmer:uagdn y eleces;nr‘:
* |Certificado de legalizacién 5 15 FisiCO X X X zfofje Z'i‘“";j::g" - t‘:g;;glmzz r"e]:w;f:i:aﬂ
» |Actas de inicio 5 15 FisIco X X X tbasados en la LEY 80 de 1993
* (Informes de supenvisién 5 15 FisIiCO X X X
* |Facturas o documento equivalente 5 15 FIsICO X X X
* |soportes de pago 5 15 FisICO X X X
* |Efapa postcontractual
* |Actas de terminacion 5 15 Fisico X X X
* |Actas de liquidacion 5 15 FisIcO X X X
¢ |Facturas o documento equivalente 5 15 Fisico X X X
(si aplica)
* |soportes de pago (si aplica) 5 15 Fisico X X X
1001 49 . INFORMES Cumplirin dos (2) afies, en el archivo de
Gestidn se transfiere al archivo central ocho (8)
1001 49 01 []|iInformes a Entes de Control afies, cumplido este tiempo se procede a la
x eliminacién en forma picado de acuerdo al
* [Informe 2 8 F!SICO X X |procedimiento establecido por la entidad
* |Anexos 2 g FISICO X X
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1001 49 02 D Informes de Gestién ! Cumplide dos (2) afios en 8l archivo de gestid
[ s , cumplido este tiempo se procede a |
Infprme 2 0 ELECTRONICO X eliminacién en forma picado de acuerdo al
. Anexo 2 0 ELECTRONICO X X procedimiento establecido per la entidad,
1001 | 53 Il INSTRUMENTOS DE CONTROL Cumpliondo un (1) sfios en of Archivo dd
Gestidn se procede a la eliminacién en formg
1001 53 o1 [!Prestamos Documentales picado de acuerdo al procedimiento establecidol
- - -4per la entidad.
¢ |formato de préstamo 1 0 FISICO X X
1001 54 Il |INVENTARIOS
1001 54 05 |0 In\'renta!rios de Transferencias
Primarias Cumplisdn uno (1) &flo, en el archivo def
. Gestidn, se procade a la Conservacion total def
memorando 1 0 ELIZE':S‘TII:fﬁc;IE:O X X acuerdo el procedimiento establecido por la]
entidad.
] .
inventario documental 1 0 FISICO - X X
ELECTRONICO
1001 70 Il |PLANES Y PROGRAMAS
Cumplirdn dos (2) afies, en el archivo de
anes eExternos Geslién se transfiere al archivo central ocho (8
1001 | 70 01 |[O|Ptanes Ext
afios, cumplido este tempo se procede a Ig]
* iplan 2 8 ELECTRONICO X eliminacién en forma picado de acuerdo al
. procedimiento establecido por la entidad
B anexos 2 8 ELECTRONICO X
1001 70 02 ([ Planes Internos Cumpliran dos (2) afies, en el archive d
. Gestién se transfiere al archivo central tres (SZI
plan 2 3 ELECTRONICO X afios, cumplido este tlempo se procede a |
ién en forma picade de acuerdo al
- ® (anexos 2 3 ELECTRONICO procedimiento establecido por la entidad
1001 75 Il |PROCESOS JUDICIALES i _
Cumplirdn dos (2) afios, en el archive def
Gestidn se transfiere al archivo central tres (3)
1001 75 01 D Derechos 2 3 Fisico X XX aftos, cumplido este tiempo se procede a Iz
- R digitalizacién y postericrmenta e{_iminacién en
* |oficios solicitud 3 Fisico forma ;_aic_adu del soparte fisico de_ewerdo al
procedimiento establecido por la entidad
* |contestacion 3 Fisico X X| X
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cépico SERIES, SUBSERIES y TIPOS RETENCION coDIGO SOPORTE DOCUMENTAL FINAL CROCEDIMIENTO
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1001 75 02 [ Juridicos 1 19 Fisico X X Cumplicdn uno (1) afo, en el archivo del
- Gostion se transfiere al  archivo  central
. . diecinueve (19) afios, cumplido este tiempo se]
proceso 1 19 FISICO X X procede a la conservacién penmanente dej
- . acuerdo al procedimiento establecido por g
anexos 1 19 FISICO X X entidad.
1001 75 03 |[J|Pre~Judiciales 1 9 Fisico X X
* |citacién 1 9 Fisico X X
* |comunicacién 1 9 F!SICO X X Cumglirén uno (1) aflo, en el archivo de
® {Poder 1 9 FISICO x X Gestion se transfiere al archivo central nueve;
— = (9) afios, cumplido este tiempo se procede a laj
* (Solicitud 1 9 -FISICO X X eliminacién en forma picado” de acuerdo al
L] L . . : procedimiente establecido por [a entidad.
Actas de comité de conciliaciones 1 9 FISICO X X e Fe l
. .
Actas de audiencia de conciliacién 1 9 FISICO X X
1001 75 04 D Tutelas Cumplirdn uno (1) afio, en el archivo de
- Gestidn se transfiere al archivo central ruevey
. tutela 1 [+] Fisico X X (9) aflos, cumplido este liempo se procede a la
eliminacién en forma picado de acuerdo al
bd anexos 1 9 Fisico X procedimiento establecido por Ja entidad.
CONVENCIONES
CD:  Cédigo de Dependencia
S: Codige de Serie documental CT; Conservacién Total
§B:  Subserie documental E : Eliminacién
| Serie documental D: Digitalizacion
Od Subserie documental S: Seleccion
. Tipo documental

COORDINADOR DE GESTION

DOCUMENTAL
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