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CODIGO DEPENDENCIA: 1207
: TRADICION DISPOSICION
CcODIGO SERIES, SUBSERIES y TIPOS RETENCION cODIGO SOPORTE DOCUMENTAL FINAL PROCEDIMIENTO
. S po DOCUMENTALES (REGISTROS) ARCHVe T ARCHVG | FORMATO o cora lotl 21 o
= gESTION | ceNTRAL ORIGINAL
1207 01 W ACTAS
Actas de Comité Hospitalario de
1207 01 23 O Emergencias
® |actas 1 4 PC-FR-001 X X
® |anexo 1 4 X X
. Actas de Grupo de Reuhicacién
1207 o % D Laboral Cumplirdin uno (1) afle, en el archivo @
* |presentacion casos reubicados 1 4 GA-FR-062 X X Gestion se transfiers &l archivo central wa'fa
. (4) affes, cumplide este tiempo se procede a ;
actas 1 4 X X Conservacidn lotal de acuerdo al procedimiento]
® |anexo 1 4 X X astablecido por la entidad.
Actas de Investigacién de
1207 01 35 |[|incidentes y Accidentes de
7 Trabajo 7
® l|actas 1 4 PC-FR-001 X X
* |anexo 1 4 X X
1207 o 41 |[]|Actas de Reuniones
® |actas 1 4 X
1207 02 . ACTIVOS Cumpliendo veinta {20} afios en ef Archivo ced
. . Gestién se procede a la eliminacién en forma
1207 02 01 D Activos Fijos Jpicado de acuerdo al procedimiento establecid]
» |activos de muebles 20 0 Fisico X X por i entldad.
1207 16 . COMUNICACIONES Cumplirdn dos (2) afios, en el archivo del
| i Gestidn se rir:nsﬁera &l archivo central tres (13)
Comunicaciones Recibidas afics, cumplido este tiempo se procede a lof
1207 16 01 D y Jeliminaclén en forma picado de acuerdo al
Despachadas ! s et et ]
Proce o o per la entidad,
* lcomunicacién 2 3 FisICO X X Acuerdo 046 de 2000 Archivo General de I
, * {anexos 2 3 Fisico X X nacién.
1207 22 . CONTRATOS Se elimina en forma picedo 1a serie desputs dey
. . que pierde su valor primario teniendo en cuentay
1207 22 03 []|Contratos de Supervisoria que estos soportes originales se conservan en)
la Oficina de Juridica en la serie Contratos.
* |sopartes 2 0 FiSICO X X
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1207 46 Il [HISTORIAS
1207 46 01 |[J|Historial Salud ocupacional
. reclolecc:ton de datos exposicion a 1 19 GA-FR-057 Fisico X X X
varicela
® |ficha osteomuscular 1 19 GA-FR-XXX Fisico X X X
® |ficha psicolégica 1 18 GA-FR-058 Fisico X X X CumD;irén uno (15)f afio, ;an el archivo def
- = Gostién se transfiera al archivo centra
* |paraclinicos 1 19 GA-FR-059 FISICO X X X [diecinuava (19) afios, cumplico esta fismpo s
* |evolucién medica 1 19 Fisico X X X [procede a la seleccion del 5% do forma
- - - = alealoria y el restants serd eliminado en formey
® |pruebas de menitoreo biclégico 1 19 GA-FR-053 FISICO X X X {picado da acuerdo al procedimients establecidl
o |espirometrias 1 19 FiSICO X X x por la entidad, en cumplimiento de la LEY 5543
S . de 2000 y RESOLUCION 839 de 2017
x de térax o similares 1 19 FISICO X X X
L
con}rol Penéd_lco_ personal expuesto 1 19 Fisico X X X
radicaciones ionizantes
* |audiometrias 1 19 GA-FR-076 FiSICO X X X
1207 49 il [INFORMES
Cumplirdn dos {2} ados, en el archive d
1207 49 01 |[J|Informes a Entes de Control Gestién sa lransfiere al archivo central ocho (8
aflos, cumplido este tiempo se procede a la
. eliminacién en forma picade de acuerdo al
Informe 2 8 Fisico X X precedimlento establecido por la entidad
* |Anexos 2 8 Fislco X X
1207 49 02 []{informes de Gestién Cumnplido dos (2) arios en el archivo de gestién)
, cumplido este tiempo se procede a la
* [Informe 2 0 ELECTRONICO X X sliminacidn en forma picade de acuerdo a
procedimiento establecido por la entidad.
* |Anexo 2 0 ELECTRONICO X X
1207 53 Il (INSTRUMENTOS DE CONTROL Cumpliendo un (1) afios en &l Archivo d
Gastién se procede a la eliminacion en forma
1207 53 01 [J{Prestamos Documentales picado de acuerdo al procedimiento establecidd)
. per la entidad.
* |formato de préstamo 1 0 FisICO X X
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1207 54 J [INVENTARIOS
Inventarios de Transferencias Cumplicdn uno {1} aflo, en ¢l archivo de
1207 54 05 D Primarias Gestién, se procede a la Conservacién totat dej
. FISICO - acl.!erdo al procedimiento establecido por Ia
memorando 1 0 ELECTRONICO X X entidad.
el FisicO-
inventario documental 1 }) ELEGTRONICO i,
Cumpliran dos (2) afos, en el archivo de
1207 58 - MANUALES Gestion se transfiere al archivo central]
= dieciocho (18) afos, cumplido este tiempo S
1207 58 01 D Manual de Seguridad y Salud en procede a la conservacitn total de acuerdo &
€l Trabajo procedimiento establecido por la entidad en
. cumplimiento e la LEY 584 do 2000 ¥
manual 2 18 ELEGTRONICO X X DECRETO 1072 de 2015,
1207 70 Il | PLANES Y PROGRAMAS
Cumptirdn dos {2} afies, en el archivo de]
1207 70 01 []lPlanes Externos Gestién se transfiers al archive central ocho (8
afos, cumplido este tiempo se procede a I3
* |ptan 2 8 ELECTRONICO X aliminacién en forma picads de acuerdo a
. procedimiento establecido por la entidad
anexos 2 8 ELECTRONICQ X
1207 70 02 [[]|Planes Internos Cumplirdn dos (2) afies, en el archivo d
- Gestidn se transfiere al archivo central tres (32]
* |plan 2 3 ELECTRONICO X afios, cumplido este tiempo se procede a |
eliminacidn en forma pleado de acuerdo a
* lanexos 2 3 ELECTRONICO procedimiento establecido por fa entidad
1207 89 Il | SOPORTES 5.6.5.5.T
1207 8% 01 |[[liscporte
° evaluacién del SG-SST 1 19 GA-FR-071 X X
. Cumplirdn dos (2) afies, en el archivo de
matriz de requisitos legales en SST 1 19 GA-FR- XXX X X Geslién se transfiera al archivo central
. dieciocho (18) afios, cumplido este Liempo
. . . M ’ proceda a la eliminacidn en forma picado d
mediciones ambientales 1 19 FISICO X X acuerdo al procedimiento establecido per |
P entidad en cumplimiento de la LEY 594 de 20005
diagnostico condiciones de salud 1 19 GA-FR-057 X X y DECRETO 1072 de 2015,
* lcapacitaciones 1 19 GA-FR-073 Fisico X X
. lnduccu?n en seguridad y salud en 1 19 GA-FR-082 X X
el trabajo
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L ]
programa anual de capacitaciones 1 19 GA-PG-008 | ELECTRONICO X X
[ ]
entrega elementos de proteccion 1 19 GA-FR-XXX FisICO X X
. . .
malriz de elementos de proteccién 1 19 GA-FR- XXX X X
personal
* GA-FR-072 - )
visitas de inspeccidn 1 19 GA-FR-060 - Fisico X ’ X
GA-FR- 061
b . .
identificacidn de peligros 1 19 GA-FR-056 | ELECTRONICO X X
evaluacion y valoracién del riesgo ; )
Cumplirdn dos (2) afics, en el archive d
- Gastion s8  transfiere &l archivo central
. dieciocho (18) afios, cumplido este tiempo
registro vacunacién hepatitis B 1 19 GA-FR-079 FISICO X X procede a fa eliminacién en forma picado d
acuerdo al procedimiento establecido por I3
entidad en cumplimiento de la LEY 594 de 2000
. y DECRETQ 1072 de 2015.
registro de vacunacién varicela 1 19 GA-FR-078 X X
[ ]
registro de vacunacion toxoide
tetAnico 1 19 GA-FR-080 X ‘ X
! .
lista chequeo riesgo bioldgico 1 19 GA-FR-068 Fisico X X
. - -
lista d‘e chequeo guardianes de 1 19 GA-FR-066 X X
seguridad
. ) - -
ws_na pugsto de trabajo riesgo 1 19 GA-FR-067 Fisico X X
psicosocial
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. Tipo documental

CD: Cobdigo de Dependencia

S: Codigo de Serie documental
SB:  Subserie documental

| Serie documental

a0 Subserie documental

CT: Conservacion Total
E : Eliminacién
D: Digitalizacién

S: Seleccidn
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programa de vigilancia '
epidemiologia radiaciones 1 19 GA-PG-010 | ELECTRONICO X X
ionizantes
monitereo dosimetros 1 19 GA-FR-077 | ELECTRONICO X X
investigacién de incidentes y 1 19 GA-FR-0T4 X X
accidentes de trabajo
cumplirin dos (2) afios, en el archivo def
i H i Gestién se transfiere al archivo central
re;s '6T libre presunto accidente 1 19 GA-FR-063 X X dieciocho (18) afics, cumplido este empo sej
abora precede a la eliminacidn en forma picado de
acuerdo &l procedimiento establecido por I
L. . entidad en cumplimiento de la LEY 5§94 dg 2000)
programa de vigilancia 1 19 GA-PG-007 | ELECTRONICO X X ¥ DECRETO 1072 de 2015.
epidemiolégica peligro biomecénico
programa de vigilancia 1 19 GA-PG-011 | ELECTRONICO X X
epidemiolégica peligro psicosocial
programa de vigilancia
epidemiolégica para exposicion a 1 19 GA-PG-XXX X X
riesgo quimico
programa de vigllancia 1 19 GA-PG009 | ELECTRONICO X X
epidemiolégica peligro bioldgico 7
CONVENCICNES

COORDINADOR DE GESTIDN

DOCUMENTAL
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