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DEPENDENCIA: UNIDAD FUNCIONAL INTERNACION
CODIGO DEPENDENCIA: 111
TRADICION DISPOSICION
coDIGO SERIES, SUBSERIES y TIPOS RETENCION cdDIGO SOPORTE DOCUMENTAL FINAL PROCEDIMIENTO
o S P DOCUMENTALES (REGISTROS) ™ EARCHVe XRCHVS FORMATO
8. _ GESTION CENTRAL ORGINAL | -COPIA JCT] E| D
111 01 Il ACTAS
111 01 01 |[|Actas con Auditores :
® |Actas 1 4 Flsico X X
Cumplirdn uno (1) aflo, en el archiva de]
: Gestidn se transfiere al archivo central cuatrey
1 1 1 01 02 EI Actas con EPS ' {4} afios, cumplido este tiempo se procede a lg;
. . - Conservacion total de acusrde al procedimiento
acta 1 4 FIiSICO X X astablecido por la entidad.
111 01 41 |[]|Actas de Reuniones
.
Actas de reunidn 1 4 Fisico X X
111 02 W |ACTIVOS
. Cumpliende veinte (20) afios en el Archivo de]
Gestién se procede a la eliminacién en forma)
111 02 01 [1|Activos Fijos {picado de acuerdo af procedimiento establecido)
: por la entidad,
* |activos de muebles 20 0 FisicO X X
111 16 J | COMUNICACIONES Cumgplirdn dos (2) afios, en e archivo deJ
Gestién sa transfiera al archivo central tres (3)
H H afios, cumplido este Hempo se procede a la
111 16 a1 D comuni;:a;mnes Recibidas y ellminacién en forma picado de acwerdo al
Despachadas procedimiento  establecido por la entidad)
® {comunicacion 2 3 FiSICO X X Acuerdo 046 de 2000 Archive General de I
- o racion,
¢ |anexos 2 3 FISICO X X
111 22 [l |CONTRATOS
Se elimina en forma plcado la serie después de
7 g que piarde su valor primario leniendo en cuental
1 1 22 03 D Contratos de Super\ﬂsorla . que estos soportes originales se conservan en
. la Oficina de Jurldica en la serie Contralos.
soportes 2 0 Fisico X X
111 29 [l |CUADROS de TURNOS
Cumpliendo dos (2} afies en el Archivo de
Gestibn se procede a la eliminacién en forma
111 29 01 D Cuadro de Turno picado de acuerdo al procedimiento establecido
. por la entidad.
formato cuadro de turno 2 0 FIsico X X
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DEPENDENCIA: UNIDAD FUNCIONAL INTERNACION
CODIGO DEPENDENCIA: 111
TRADICION DISPOSICION
coDIGO SERIES, SUBSERIES y TIPOS RETENCION cODIGO SOPORTE DOCUMENTAL FINAL PROCEDIMIENTO
P s DOCUMENTALES (REG!STROS) TRCANS ZRCHVG | FORMATO ORIGINAL cora lctlelol s
D 5 B
GESTION | CENTRAL
111 38 . EVALUACIONES Cumgpliendo dos {2) aflos en el Archivo de
Gestién se procede a la efiminacidn en forme
111 38 01 D Evaluaciones de Desempeiio picado de acuerdo al procedimients establecido)
_ por la entidad.
® |formato evolucién desempeiio 2 0 FISICO X X
111 42 . FICHAS Cumpliendo des {2) afios en el Archive de
Gestidn se procede a la eliminacién en forma
111 42 01 [CJ|Fichas Reingresos de Pacientes picado de atuerdo al procedimiento establecido
por la entictad,
* |formato reingreso de pacientes 2 0 FisicO X X
111 49 Il |INFORMES Cumplican dos {2) afos, en o archive de
. Gestidn se transfiere al archiv tral ocha (8,
111 49 01 |[J{informes a Entes de Control a::s, mser.i" o i p;“;:esm - a(lg
¢ (Informe 2 8 Fisico X X eliminacién en forma picado de acuerdo a
procedimiento establecido por (a entidad
* |Anexos 2 8 Fisico X X
111 49 02 D Informes de Gestidn Cumplido dos (2) afios en el archivo da gestién)
. cumplido este Hempo se procede a laj
* |Informe 2 0 ELECTRONICO X X eliminacién en forma picado de acuerdo al
* | Anexo 2 0 ELECTRONICO X X procedimiento establecido por la entidad,
111 83 | INSTRUMENTOS DE CONTROL Cumpliendo un (1) afios en el Archivo de
Gestion se procede a la eliminacidn en formal
111 53 01 ]| Prestamos Documentates picado en forma picado de acuerdo al
* [formato de pr Estarmo 1 0 FiSlCO X X procedimiento sstablecido por [a entidad.
111 54 ]l | INVENTARIOS
Inventarios de Transferencias
111 54 05 D Primarias Cumplirdn uno (1) afio, en el archivo de]
. FiSlCO Gestién, se procede a Ja Conservacién total dej
- acuerdo al procedimiento establecido por la)
memaorando 1 0 ELECTRONICO X X e
» P
. . FISICO -
inventario documental 1 0 ELECTRANICO X X
111 70 . PLANES Y PROGRAMAS Cumplirin dos {2) afios, en el archivo de]
111 70 01 D Planes Externos Gestion se ransfiere al archivo central ocho (8
affos, cumplido este tiempo se proceda a lg
* (plan 2 8 ELECTRONICO X eliminacién en forma picado de scuerdo al
procedimiento establecido por la entidad
* lanexes 2 8 ELECTRANICO X
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DOCUMENTALES (REGISTROS) = ZRCAIvD ARCHVO FORMATO "
CcD s sB GESTION CENTRAL ORIGINAL COPIA |CT| EJ DI S
111 70 - 02 |[J]|Pianes Internos ' Cumplirdn dos (2) afos, en ei archivo def
Gestién se transfiere al archivo cantral tres (3
* |plan 2 3 ELECTRONICO X afios, cumplido este tiempo se procede a I3
eliminaciéh en forma picado de acuerdo al
* |anexos 2 3 ELECTRONICO X procedimianto establacido per la entidad

CONVENCIONES

CD: Cddigo de Dependencia

S: Codigo de Serie documental
§B:  Subserie documental

| Sere documental

O Subserie documental

. Tipo docume;ﬂal

CT: Conservacion Total
E : Eliminacién
D: Digitalizacidn

8: Seleccién

Sl COMITE

COORDINADOR DE GESTION J
DOCUMENTAL
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