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N Cumplirdn uno (1} afo, en el archivo de
115 o . ACTAS Gestién se lransfiere &l archivo central cuatrel
115 01 41 |:] Actas de Reuniones {4) aflos, cumplide esta tiempo se procede a ig
Conservacién total de acuerdo al procedimiantol
® (Actas 1 4 Flsico X X establecido por la entidad.

' Cumplirdn une (1) afo, en el archivo dg
115 02 . ACTIVOS Gestidn se transfiere al archivo cantral nueve
115 02 o1 ]| Activos Fijos (9) afos, cumplido este tiempo se procede a I

eliminacién en forma picado de acuerdo &
® |activos de muebles 20 0 Fisico X X procedimients establecico por la entidad
’ Cumplirdn uno (1) aflo, en el archivo de)
115 03 . ACTOS ADMINISTRATIVOS Gestibn se transfiere al archivo central
- cuatrof4) afios, cumplido este tlempo s
115 03 02 D Circulares Informativas procede a la eliminacidn en forma picado de
e | : g acuerdo al procedimiente establecido per lg]
circular 2 0 FISICO X X entidad
i Cumpliendo dos (2) afies en el Archivo de]
115 03 03 D Circulares Normatlvas Gestidn se proceds a 1a eliminacién en formal
e | . . picado de acuerdo al procedimiento ostablecidc
cireular 1 4 FISICO X X por fa entidad.
APROVECHAMIENTO D& “{Cumplirdan uno (1) afio. en el archivo de
115 05 || MEDICAMENTOS Y Gestién se transfiere al archivo central
DISPOSITIVOS MEDICOS wr:::d(‘l) afios, cumr;lido Efsle tiempa
p o a la eliminacion en forma picado d
15 05 01 [?|Aprovechamiento acuerdo &l procedimiento establocido por |
* |formato de aprovechamiento 1 4 FisICO X X enlidad
115 07 . AUDITORIAS Cumpliendo dos (2) aflos en el Archive de
itori Gesltitn se transfiers al archivo central ires (3]
115 07 12 [:I Auditorias Externas afios, cumplido este tiempo se procede a I3
& lauditoria 2 3 FisSICO X x' eliminacién en forma p?do de acuerdo al
* lanexo 2 3 Fisico X X procedimiento establecido por la entidad
115 07 13 |[]]Auditorias Internas Cumplisndo dos {2) afios en el Archivo de
- - Gestibn se protede eliminacién en forme]
auditoria 2 0 FESICO X picado da acuerdo al procedimiento establecido
* |anexos 2 ] Fisico X por la entidad
115 16 | COMUNICACIONES Cumplirdn des (2) afios, en el archivo del
Gestidn se transfiere al archivo central tres (3)
Cormunicaciones Recibidas afos, cumplido este tiempo s¢ procede a la
115 16 01 D Despachadas y eliminacién en forma picado de acuerdo al
P - " 0 procedimiente establecido por la  entidad)
® |comunicacién 2 3 FISICO X X Acuerdo 046 de 2000 Archivo General de la
* |anexos 2 3 FisICO X X nacién.
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115 17 Il | CONCEPTOS TECNICOS Cumpliran uno (1) aflo, en el archivo de
Gestibn se  transfiere a! archive centra
115 17 01 [[J{conceptos Técnicos cuatrof4) alhos. wm%!ido este tiempo sq
- - rocede a la eliminacion en forma picado de
* linforme de conceptos 2 3 FISICO X X :euerdo al procedimients establecido por 13
* |anexos 2 3 Fisico X X entidad
115 22 . CONTRATOS Se elimina en forma picado 1a serie después de
que pierde su valor primario tenjendo en cuentag
115 22 03 D Contratos de Supervisoria que estos soportes originales se conservan enl
° [soportes 2 0 FiSICO X X la Oficina de Juridica en la sefie Contratos.
115 29 [l | CUADROS DE TURNOS Cumpliendo dos (2) afios en el Archivo de
Gestidn se procede a la eliminacidn en forma)
115 29 01 []iCuadro de Tumo picado de acuerda al procedimiento establecido
* lformato cuadro de turno 2 0 Fisico X X por la entidad.
115 39 Il |[EVENTOS
Cumplirdn uno {1) afio, en el archivo de
Gestién se wansfiere o) archivo contralf
1 15 39 01 D Eve.ntos‘ Ad Versos 'Medicamentos cuatre{4) afios, cumplido este tiempo se
y D'SPOS'UVOS lprocede a la digitalizacién y posteriorm[ente
- - eliminacion en forma picado del soporta fisico
* |formato para notificacién de 1 4 Fisico ce acuerdo ol procedimiento establecido por i
evenfos adversos |entidad
* (Respuesta Invima 1 4 Fisico X X
EVOLUCIONES
115 40 . Cumpliendo dos (2) afios en el Archivo de
115 40 (1) | [C]|Evolucién "3_052611 se pro;:;da!a la al'i.mipacilén tenbll'or!::a
picado de acuardo & procedimiento establecido
® |evaluaciones de desempeifio 2 0 Fisico X X per la entidad.
* |evaluacién de proveedores 2 0 Fisico X X
115 44 - FORMULAS Cumgliendo dos (2) afios en el Archivo de
Gestlidén se procede a la efiminacidn en forma|
115 44 01 [JiFormula picade de acuerdo al procedimiento establecido
» lformato de formula 2 0 FisICO X X par la entidad.
115 49 . INFORMES Cumpticdn dos (2) aflos, en el archivo def
Gastidn se transfieres al archivo central acho (8
115 49 01 [{Informes a Entes de Control afios, cumplido este liempo se procede a Ig
- oliminacidn en forma pleado do azcuerdo al
* |Informe 2 8 FISICO X X procedimiento establecido por la entidad
* |Anexos 8 FisicO X X
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115 49 02 |[]informes de Gestion Cumplido dos {2) aflos en el archivo do gestién
. , cumplido este tiempo se procede a la|-
Informe 2 0 ELECTRONICO X X eliminacién en forma picado de acuerdo al
* |Anexo 2 0 ELEdTRbeCD X X [procadimiento establecido por la entidad.
115 53 Il [INSTRUMENTOS DE CONTROL {Cumplionda un (1) afios en el Archivo de
Gestién se proceds a la eliminacién en forma
115 53 01 []|Prestamos Documentales bpicado de acuerdo al procedimiento establecidey
* |formato de préstamo 1 0 Fisico X X por la entidad,
115 54 Il |INVENTARIOS
115 54 03 []|inventario de Médicamentos Curmplirdn dos (2} aflo, en el archivo da Gestién]
- . se transfiere al archivo central fras (3) afies,
devoluciones al proveedor 2 3 X cumplido este tiempe se procede a la
- préstamo ydavoluciones de eliminacién en forma picado de acuerdo a
medicamentos 2 3 precadimisnto establacido por la entidad
* |remisiones 2 3
Inventarios de Transferencias
115 | 54 05 |O|on e nstere
rimartas Cumplirdn uno (1) afo, en el archive dg
. FiSICO _ Gestidn, se procede a la Conservacién total def
memorando 1 0 ELECTRONICO X X acuerds al procedimiento establecido por lg
entidad,
.| . FiSico-
inventario documental 1 0 ELECTRONICO X X
115 70 . PLANES Y PROGRAMAS Cumglirdn dos (2) afios, en el archive def
Gestidn se transfiere al archivo central ocho (8))
115 70 01 D Plantes Externos afios, cumplido este tiempo se procede a I
¢ iplan 2 8 ELECTRONICO 1 x eliminacién en forma picado de acuerde ai
* lanexos 2 2 ELECTRONICO X procedimiento establecido per la entidad
Cumplirdn dos (2) aﬁds. en el archivo d
1 15 70 02 D Planes Internos Gestidn se transfiere &l archivo central tres (3
® |plan 2 3 ELECTRONICO X affos, cumplido este tiempo se procede a |
. 0 eliminacién en forma picado de acuerdo a
anexos 2 3 ELECTRONICO X procedimiento establecido por la entidad
RECETARIOS DE Cumplitdn uno (1) afio, en el archivo de
115 : 79 Il [ MEDICAMENTOS DE CONTROL ' Geslibn se transfisre al archive central
ESPECIAL h cuatro(d) afios, cumplido este tiempo se
. procedo a la eliminacién en forma picado de
115 79 01 D Recetario acuerdo al procedimiento establecido por 12
¢ |formato de recetario 1 4 Fisico X X entidad
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115 80 Il |REGISTROS
Registro de Lote de Aire
115 80 01 a Medicinal
* |orden de Produccién 1 4 Fisico X X
* |identificacién de lote 1 4 FisICO X X
* |formato de ingreso al 4rea 1 4 Fisico X X
e forrrjato de limpieza de dreas ¥ 1 4 Fisico X X
equipos Cumpliran uno (1} afe, en el archivo dej
* |control de calidad 1 4 . Fisico X X Gestién se transfiere al archivo central
. - 3 tuatro{4) afos, cumplido este tiempo so
® |despeje de linea 1 4 FisICO X X procede a la eliminacién en forma picado dey
© [manejo de desviaciones 1 4 Fisico X X acuerdo al procedimiento establecido por 1
" - = entidad
. Vt_enf‘icamdn de las condiciones 1 4 FisICO X X
diarias
* |producto no conforme 1 4 FisIcO X X
= |evaluacicn del historial del lote 1 4 Flsico X X
* |acciones correctivas y preventivas 1 4 Fisico X X
* .control de [otes producidos ' 1 4 Fisico X X
* |control calidad a puntes de uso 1 4 FisicO X X
* |lista de verificacién de auto inspecci 1 4 FiSICO X X 7
CONVENCIONES
Cch: Cédigo de Dependencia
s: Cédigo de Serie documental CT: Conservacién Total
SB; Subserie documental E : Eliminacién
| Serie documental D: Digitalizacién
| Subserie decumental S: Seleccidn

COORDINADOR, DE GESTI!
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