.

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

o

Cadigo: Fecha de elaboracion: . . Version: 1 . et i
GA-FR-017 2711212017 Fecha de Actualizacion: Pagina 1de 1 feaencgTIESE roosta
DEPENDENCIA: PRESUPUESTO
CODIGO DEPENDENCIA: 1201
] TRADICION DISPOSICION
cépico SERIES, SUBSERIES y TIPOS RETENCION cODIGO SOPORTE DOCUMENTAL FINAL PROCEDIMENTO
DOCUMENTALES (REGISTROS) ARCHVO XECHIV FORMATO
CD S SB y ORIGINAL | COPIA JCTJ E]J D] S
1201 01 IR:ACTAS
1201 01 28 |[|Actas de Conciliacién
— Cumplirdn uno (1) afio, en el archivo d
® (Actas 1 4 FISICO X {Gestién se transfiere al archivo central cuatrol
LI . (4) efios, cumplido este tlempo se procede a la
informe ld & cartera y tesoreria 1 4 Fisico {Censervacién totel de acuerdo al procedimiento
mensual establecide por la entidad,
1201 01 41 {[]|Actas de Reuniones
* |acta 1 4 Fisico X X
1201 02 . ACTIVOS ] Cumpliende veinte (20) aftos en e Archivo de
- Gestidn sa procede a la ellminacién en formal
1201 02 01 D Activos Fijos picado de acuerdo al procedimiento establecid
H - por la entidad.
e |activos de muebles 20 0 Fisico X X
1201 03 Il [ACTOS ADMINISTRATIVOS
Resolucidn de Anulacion de
1201 03 05 | - - )
Saldos RP Vlgenclas Anterior Cumpliran uno (1) afo, en el archivo dej
.JGestibn se transfiere al archivo central
* rasolucion 1 4 Fisico X X X cuatro(d) afics, cumplido este tiempo Se
- . : procede a la digitalizacién vy conservacion tota
® |solicitud de anulacién de RP 1 4 FISICO X X X de los documentes de acuerdo al precedimiento
*® |modificacién debito RP 1 4 ELECTRONICO X X X establecido por la entidad
® !Actas de liquidacion de Contrato
Vigencia Anterior 1 4 Fisico X X X
® |anexos 1 4 FisICO X X X
Resolucion de Modificacion al Cumplirdn lres (3} aflo, en el archivo de
1201 03 06 D Presupuesto Gestitn se transflere &1 archivo central dos {2)
afies, cumplido este tiempo se procede a 1a]
* |Resolucién Fisico X X X digitalizecidn y conservacion total do los]
Py . documentos de acuerde al procedimiento
Traslados o Adicion ELECTRONICO X X X establecido por Ja entidad
1201 16 . COMUNICACIONES Cumplirén dos (2} afies, en el archivo de
Comunicaciones Recibidas Gestitn se transfiere a} archivo central tres (3
1201 16 01 D ! ¥ afies, cumplido este tiempe se procede a lg
Despachadas eliminaciéh en forma picado dé atuerdo a
- - - L. - Jorocedimiento  establecido por la  entidad,
comunicacion 2 FISICO X X Acuerdo 046 de 2000 Archive General da Ig)
® lanexos 2 3 Fisico X X nagion.
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1201 22 . CONTRATOS Se alimina en forma picado Ia serie después de
N N que pierde su valor primario teniendo en cuental
1201 22 03 D Contratos de Supervisoria que estos soportes originales se conservan er|
* |sopories 2 4] Fisico X X la Oficina de Juridica en la serie Cantratos.
Cumplirdn uno (1) afio, en el archivo cel
1201 32 [ | DISPONIBILIDADES Gestién se transfiere al archive central nueve
PRESUPUESTALES {9) eflos, cumplido este tiempo se procede a [
1201 32 01 D Ajustes digitalizacién y posterioments eliminacidn del
- soporte fisico de acuerdo al procedimientol
» |soportes de Ajuste 1 9 Fisico X X|x establecido por Ia entidad
Disponibilidad Presupuestal Cumplirdn uno {1) aflo, en el archivo del
1201 32 02 D Anulada Gestién se transfiere al archivo central nueve|
. - P {9) afles, cumplido este tiempo se procede a lg
solicitud de anulacién de CDP 1 9 FISICO X X seleccién del 5 % de foma aleatoria y el
- . estate serd eliminado en forma picado de]
modificacién debito COP 1 9 ELECTRONICO X X acuerdo &l procedimienio establecido por 12
entiga
1201 32 03 D DisPo'}ib“idad Presupuestal Cumplirdn uno (1) afio, en &l archivo d
Expedida Gestién se transfiere al archivo central nuavil
o |solicitud de expedicion de CDP 1 9 FISICO X X[ X {9) afios, cumglido este tiampo se proceds a ls
* (cDP 1 g ELECTRONICO X x| x digitalizacién y posteriormente eliminacién enf
forma picado del scpode fisico de acuerds al
* Imodificacion crédito CDP 1 ELECTRONICO X X| X procedimiento estzblecido por la entidad
1201 49 . INFORMES Cumpglirdn dos (2) afios, en el archivo de]
1201 49 01 D Informes a Entes de Control Gestitn se transfiera al archivo central ocho (8)
afies, cumplido este tiempo se procede a g
* lInforme 2 8 Fisico X X eliminacién en forma picado de acuerdo a
® |Anexos 2 8 FIS| co X X procedimiento establecido por, la entidad
1201 49 02 I:‘ Informes de Gestion Cumplido dos {2) afios en el archivo da gastiony
* (Informe 0 ELECTRONICO X b'e , cumplido este tiempo se procede a Ig
eliminacién de acuerdo al procedimiento
* (Anexo 0 ELECTRONICO X X establecido por [a entidad,
1201 53 | INSTRUMENTOS DE CONTROL Cumgliendo un (1) afios en el Amchive del
Geslién se procede a [a eliminacidn en forma|
1201 53 01 D Prestamos Documentales picado de acuerde al precadimlento establecidoy
* (formato de préstamo 1 0 Fisico X X por la entidad.
1201 54 Il [INVENTARIOS
1201 54 05 [:| In\f&nt&grlos de Transferencias Cumplirdn uno (1) aflo, en el archive de
_ Primarias i Gestibn, se procede a la Conservacidn total de]
- FISICO - acuerdo al procedimientc establecide por I3
memorando 1 ELECTRONICO X X entidad,
* linventario documental 1 0 FISICO -
ELECTRONICO
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1201 | 70 Il [PLANES Y PROGRAMAS ' “ Jcumpiivan dos (2) afies, en e erchive e}
Gestibn se transfiere al archivo central ocho {8))
1201 70 o D Planes Externos ) Jafios, cumplido este tiempo se procede a la
| ibn en forma picado da scuerdo al
hd plan 2 8 ELECTRONICO X -{procedimiento establecido por la entided
® _|anexos 2 8 ELECTRONICO X
1201 70 02 D Planes Internos Cumplirdn dos {2) afios, en el archivo de]
Py -JGestién se transfiere al archivo central tres (3)
plan 2 : 3 ELECTRONICO X afios, cumplido este tiempo se procede a Ig
- eliminacién en forma picade de acuerdo al
anexos 2 3 ELECTRONICO X procedimiento establecido por la entidad
1201 82 n REGISTROS PRESUPUESTALES Cumpliran uno (1) afio, en el archivo c
Y SOPORTES Gestién se transfiere al archive central nuev
1(9) afios, cumplido este tismpo s6 proceds a |
1201 82 01 [1|Ajustes digitalizacién y conservacién total de acverd
® |soportes de Ajuste 1 q Fisico X X al procedimiente establecido por la entidad
1201 82 02 D Registros Presupuestales _ Cumplirdn uno (1) afc, en el archive def
* |Registro Presupuestal anulado 1 FISICO X XX Gestién se transfiere al archivo central nuevel
. N . {9) afos, cumplido este tiempo se procede a la|
Modificacién debito RP 1 ELECTRONICO X X jdigitalizacién y posteriomente eliminacién er)
. — forma picado del soporte fisico de acuerdo 2l
* |Actas de Liquidacién de Contrato 4 9 Fisico X X procedimiento establecido por |a entidad
Vigencia Actual
Registros Presupuestales
1201 82 03 D Exgedido P Cumplidn uno (1) afio, en el archivo de|
— — Gestidn se transfiere & archive centre! nueve]
® |Solicitud de Expedicién de RP 1 Fisico X X[ X 1(9) afios, cumplido este tiempo s proceda a la)
digitalizacion y postetiormente eliminacién en|
¢ RP 1 ELECTRONICO X X(x forma picada del soporte fisico de acuerdo al
* |Modificacién Crédito RP 1 9 ELECTRONICO X procedimianto establecido per Ig eriidad
CONVENCIONES
-
CD:  Cddigo de Dependencia
S: Cddigo de Serie documental CT: Conservacidon Total
$B:  Subserie documental E : Eliminacion ESIDENTE COMITE
| Serie documental D: Digitalizacion
O  Subserie documental $: Seleccion. A me\? 5)55‘8‘-{ Mooes
* Tipo documental RESPONSABLE DEPENDENCIA

COORDINADOR DE GESTI
DOCUMENTAL
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