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DEPENDENCIA: SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
CODIGO DEPENDENCIA: 120
TRADICION DISPOSICION
CODIGO SERIES, SUBSERIES y TIPOS RETENCION CODIGO SOPORTE DOCUMENTAL FINAL PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES (REGISTROS) [ ARCRIVG ARCRIVO FORMATO
cD L] SB QESII.QL | CENTRAL ORIGINAL COPIA |CTJE]J D] S
120 01 Il |ACTAS |
B Cumplirin uno (1) afio, en el archivo di
120 01 27 D Actas de Comités ' Gestidn se transfiere al archivo central cuatro
® |acta 1 4 Fisico X X (4) afios, cumplido este tiempo se procede a la
Conservacidn tetal de acuerds al procedimianto)
120 01 a1 D Actas de Reuniones ] establecido por la entidad,
* |acta 1 4 Fisico X X
Cumpliendo veinte (20) afios en el Archivo de
120 02 WiACTIVOS :
. - Gestidn sa procede a la eliminacién en formal
120 02 01 D Activos Fijos picado de acuerdo al procedimiento establecido
e |activos de muebles 20 0 FiSICO X X por Ia entidad.
420 16 . COMUNICACIONES Cumplirdn dos (2) afes, en el amrhivo def
— Gestion se transfiera al archivo central tres (3
120 16 01 O Comunicaciones Recibidas y afios, cumplido este tlempo se procede a la
Despachadas gliminacién en forma picado de acuesdo a
* comuicae z s Fisico | X X[ | [ e o i
* |anexos 2 3 Fisico X X nacién.
120 22 Il [CONTRATOS
Contratos por Prestacion de
120 22 04 D Servicios Cumpliendo dos (2) afios en el Archivo de]
® |certificacién 2 0 FiSICO X X Gestién se proceds a |a eliminacidn en forma)
= picade de acuerdo al procedimianto establecido]
* |factura 2 0 FiSICO X X por ta entidad.
* |informe de Supervisoria 2 0 FisIcO X X
® (Actas de liquidacion 2 0 Fisico X X
120 49 . INFORMES Cumplirdn dos (2) afies, en el archivo de
120 49 01 J{informes a Entes de Control . Gastién se transfiers al archivo certral ocho ()}
aflos, cumplido este tiempo sa proceds a lg
® lInforme 2 8 Fisico X X efiminacién en forma picado de acuerdo al
* |Anexos- 2 8 FiSlCO X X procedimiento establecidd por Ja entidad
120 49 02 D Informes de Gestion Cumplide dos (2) afios en el archivo de gastién]
, cumplido este tiempo se procede a g
® |Informe 2 0 ELECTRONICO X X afiminacidn en forma picado de acuerdo &)
. (A nexo 2 0 ELECTRONICO X X procedimiento establacido por la entidad.
120 53 Il [INSTRUMENTOS DE CONTROL Cumpliendo un (1) afios en e Archivo def
Gostién se procede a la eliminacidn en forma|
120 83 o1 D Prestamos Documentales picado de acuerdo al procedimiento establecidoy
* |formato de préstamo 1 0 Eisico X X por la entidad.
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DEPENDENCIA: SUBGERENCIA ADMINISTRATIVAY FINANCIERA
CODIGO DEPENDENCIA: 120
TRADICION DISPOSICION
€oDIGO SERIES, SUBSERIES y TIPOS RETENCION cODIGO SOPORTE DOCUMENTAL FINAL PROCEDIMIENTO
- S = DOCUMENTALES (REGISTROS) ZUCAVS XECHIVG ] FORMATO oracor 1 cora letl el ol s
GESTION 1 CENTRAL .
120 54 Il [INVENTARIOS
Inventarios de Transferencias . )
. A Cumpliran un¢ {1) afio, en el archivo dey
120 54 05 L—_I Primarias i Gostién, se procede a la Conservacidn total dey
° ElsICO- acuerdo al procedimiento establecido per Ia|
memorando 1 0 ELECTRONICO X X entidad,
.| - Fisico-
inventario documental 1 0 ELECTRONICO X X
CONVENCIONES
CD: Cdadigo de Dependencia

S: Cédigo de Serie documental

8B:
| Serie documental

O Subserie documental

d Tipo documental

Subserie documental

CT: Conservacién Total
E : Eliminacién
D: Digitalizacién

S: Seleccion
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COORDINADOR DE GESTIGN
DOCUMENTAL
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