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cD s sB ARCHIVO T A oremaL { coria [et] e D
GESTION CENTRAL
12012 01 W |ACTAS ‘
Actas de Comité de Historia
12012 01 | 15 |Olgiea
* |Acta 1 4 PC-FR-001 Fisico X X
* |Anexos 1 4 PC-FR-001 Fisico X x| ||
12012 01 24 :d:s de Comité Interno de Cumglirdn uno (1) afio, en el archivo d
rchivo i Gestibn se lransfiere al archivo central
* |Actas 1 4 PC-FR-001 FiSico X X cuatrold) afios, cumplide este tiempo
q procede & la ecnservacion tofal de acuerdo 2|
* }A\nteaxosd ETTacid 1 4 PC-FR-001 FISico X X precedimianto establecido por [a entidad,
Clas de cuminacion
12012 01 29 |1 Documental .
* |Actas 1 4 PC-FR-001 FisicO X X
* |Anexos 1 4 PC-FR-001 Eisico X X
12012 | 01 41 |[]|Actas de Reuniones
* |Actas 1 4 Fislco X X
12012 02 W ACTIVOS Cumpliendo veinta (20) afios en el Archivo d
. o Gaestién se procede a la eliminacién en forma
12012 02 01 []|Activos Fijos i} picado de do al procedimiento establecido
® |activos de muebles 20 0 FISICO X X per la entidad.
12012 | 03 M |ACTOS ADMINISTRATIVOS ]
se transfiere al archivo central un (1) afio,
12012 03 02 |[|circulares Informativas cumplido este tiempo sa procede @ g
N - eliminacién en forma picado de acuerdo al
* |circular 2 3 Fislco X X rocedimiento establecido per fa entidad.
. . Cumplirdn un (1) afo, en el archivo de Gestién
12012 03 03 L[] |Circulares Normativas e transfiere al archivo central un (1) afio)
- cumplido este tiempo se procede a (g
: i eliminacién en forma picado de acuerdo al
circular 1 1 Fisico X X precedimiento establecido por la entidad.
12012 16 Il |COMUNICACIONES
Comunicaciones Reclibidas
12012 16 01 D Despachadas y Cumplirin dos {2} afios, en el archivo de;
- - . Gestidn sa transfiere al archivo central tres (3)
® lcomunicacidn 2 3 Fisico afios, cumplido este tiempo se proceds a la
i i eliminacién en forma picade de acuerdo al
° S:gll;::g;de Correspondencla 2 3 FiSICO procedimiento  establecido por la entidad,
Acuerdo 046 de 2000 Archivo General de iz
¢ |Control de las Comunicaciones - nacién.
Oficiales Internas 2 3 FISICO
* [anexos 2 3 Fisico
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) 12012 19 . CONSECUTIVOS DE Cumplirdn un (1) afo, en el archivo de Gestién
CORRESPONDENCIA se transfiere al archivo central un (1) ano,
. cumplido este tiempo se procede a Ial
12012 19 01 |[jConsecutivos eliminacién en foma picade de acterdo al
. procedimiento establecido per la entidad. en
formato 1 1 ELECTRONICD X X cumplimlento del ACUERDO 060 de 2001,
12012 22 . CONTRATOS Se elimina en forma picado la serie después deL
- . que pierde su valor primario teniendo en cuenta]
12012 22 03 [Jicontratos de Supervisoria que estos sopartes ofiginales sa conservan en
* {soportes 2 0 Fisico X X la Oficina de Jurfdica en la serie Contratos.
12012 46 I |HISTORIAS
12012 | 46 02 |[]|Historias Clinicas
* |Hospitalizacién 5 10 ELECTRONICO X X X
¢ Epicrisis 5 10 ELECTRONICO X X X
* Signos Vitales 5 10 ELECTRANICO X X X
* |Balance de Liguidos 5 10 ELECTRONICO X X X
o |Examenes Auxiliares de Cumplirdn cinco (5) afio, en el archivo def
Diagnostico 5 10 ELECTRONICO X X X |Gestion se transfiere al archive ceriral diez
. {10} afios, cumplido este tiempo se procede &)
Ordenes Medicas 5 10 ELECTRONICO ) 4 X X |2 seleccitn del 3% de forma aleatoria y el
restante serd eliminado en forma picado def
. : acuerdo al procedimiento establecido por la
Tratamientos 5 10 Flsico X X X enfidad, en cumplimiento de la RESOLUCION
1995 de 1589
® |Evolucién Medica 5 10 ELECTRONICO X X X °
® |Evolucién de Enfermeria 5 10 ELECTRONICO X X X
¢ Interconsuita 5 10 ELECTRONICO X X X
* linforme Quirdirgico 5 10 Fisico X X X
® |informe de Anestesia 5 10 Fisico X X X
® |Informe de Anatomia Patolégica 5 10 Fisico X X X
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Urgencias 5 10 ELECTRONICO X b 4 X
* |Remisién de Pacientes: Solicitud y Cumplirdn cinco (5) afio, en el archivo del
Respuestas § 10 ELECTRONICO X X Gestidn se transfiere &l archivo cenlral dle
3 {10} afes, cumplido este tiempe se proceda 2
® tAtencién General 5 10 ELECTRONICO X X lia seleccion del 3% de forma aleatoria ye
. - restante serd eliminado en forma pleado del
Anexos 5 10 FISICO X X X acuerdo al procedimiento establecido per I3
+ |Otros Infarmes que se necesiten 7;22?; fgg:‘mp"’"ie““’ de fa RESOLUCION
Diligenciar tan Pronto egrese el 5 10 ELECTRONICO X X X
Paciente
* |Autorizaciones 5 10 FiSICO X X X
12012 49 . INFORMES Cumpliréin dos {2) afics, en & archivg &
Gestitn 5o transfiere al archivo central ccho (83
12012 49 01 D Informes a Entes de Control i} afios, cumplido este tiempo se procede a |
® |Informe 2 8 FiSICO X X eliminacion en forma picado da acverdo al
= procedimiente establecido por fa entidad
® [Anexos 2 8 FISICO X X
12012 49 02 D Informes de Gestién Cumplidlt':ddos {2) afies en el archir\:c:: gestiéltr
. , cumplido este tiempo se p e a lg]
Informe 2 0 ELECTRONICO X X eliminacidon en forma plcado de acuerdo alj
* (Anexo 2 0 ELECTRONICO X X precedimiento establecido por la entidad,
12012 | 51 | INSTRUGTIVOS
Cumplirin uno (1) zfio, en &l archivo ¢
12012 51 01 | instructivo Manejo de Biblioteca Gestibn se tansfiere al archivo cenizal
cuatro(4) afics, cumplido este tiempo s
* lInventario de Activos 1 4 ELEGTRONICO X X procede a la elimir.ma?ién en forma‘pimdo d
acuerdo al procedimiento establecido per [
* |Préstamo de Sala de Biblioteca 1 4 ELECTRONICO X X e o L 1979 ¢
* |Préstamo de Sala de Internet. 1 4 ELECTRONICC X X
INSTRUMENTOS
12012 52 . ARCHIVISTICOS Cumplirdn uno (1} afio, en el arthivo de
Gostién se transfiere al archivo central catorce;
Inventario de Eliminacién {14) afios, cumplido este tiempo se proceds 3|
1201 2 52 01 D Documental fa conservacidn total de la sere de acuerdo al
procedimiento establecide por la entidad. en)
*® |inventaric de eliminacion 1 14 ELECTRONICO X X cumplimiento de fa LEY 584 de 2000,
ACUERDO 2609 y ACUERDO 1080
* |anexos 1 14 ELECTRONICO X X
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Inventario Documental de la
12012 52 02 - Cumgliendo dos (2} aflos en el Archiva de
Dependencia Gestibn se procede a la eliminacién en forma
inventario documental 2 0 ELECTRONICO X X |picado de acuerde al procedimiento establecido
por la entidad,
anexos 2 0 ELECTRONICO X h 4
Inventario Documental de Cumpllrdn uno (1) aflo, en el archivo d
12012 52 03 Transferencias Primarias Gastidn so transfiere al archivo central mtcrzg
{14} aflos, cumplido este tiempo se proceds
cronograma de transferencias 1 14 ELECTRONICO X X la conservacion tolal de [a sefia de acuerdo al
- - procedimiento establecido por la entidad. en
inventario 1 14 Fisico X X cumplimienta da |2 LEY 504 de 2000,
anexcs 1 14 FisSICO X X ACUERDO 2609 y AGUERDC 1080
12012 52 04 Inventario Genera! de Cumplirdin uno {1) afio, en el archivo d
Documentos Archivo Central Gostién se Yransfiers al archivo central nusve]
(4} aflos, cumplido esta tiempo so proceds a |3
inventario 1 g ELECTRONICO X X conservacidn total de acverdo al procedimientod
astablacido por la entidad
anexos 1 9 ELECTRANICO X
N Cumplirdn uno (1) afe, en el archive de
12012 52 05 Manual de Archivo Gestidn se transfiere al archivo central
cuatro{4) afos, cumplido esie tiempo se
Manual 1 4 ELECTRONICO X X Iprocede a la eliminacién en forma picado de
acuerdo al procedimiento establecido per I3
anexos 1 4 ELECTRONICO X X entidad, en cumplimiento de la LEY 534 oo
2000, ACUERDO 2608 y ACUERDO 1080
Plan Institucional de Archivos -
12012 | 52 06 . } ,
PINAR Cumpliran un (1) afio, en el archivo de Gestitn
. B se lransfiere al archivo central un {1) eflo,
plan Institucional de Archivos 1 1 ELECTRONICO X X cumplide este fiempo se proceds a Ig
oonservacién total de acuerdo al procedimiento
plan 1 1 ELECTRONICO X X esteblecido por Ja entidad, en cumplimiento del
4ACUERDO 2609 y ACUERDO 1080
anexos 1 1 ELECTRONICO X X
Programa de Gestién Cumplirdn uno (1) afio, en el archivo del
12012 52 07 Documental - PGD Gastlén se transfiere al archivo central eatorce
- (14) afios, cumplido este tiempo se procede g
Programa de Gestién Documental - 1 14 ELECTRONICO X X la conservacién fotal de acuerdo al
PGD procedimiento establecido por la entidad, en)
cumplimiente de fa LEY §94 de 2000,
anexos 1 14 ELECTRONICO X X ACUERDO 2609 y ACUERDO 1080.
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. Cumglirdn uno {1) afio, en el archivo de
12012 | 52 08 |[]|Reglamento Interno de Archive Gostion sa tmﬁs)ﬁe,: ol orchivo contra
cuatro{4) afios, cumplido este tempo sef
. Reglamento 1 4 ELECTRANICO |precede a la alimir-aacién en rcrma'pimdo dey
acuarde 8l procedimlento esteblecido por lg
. entidad. en cumplimiento de la LEY 584 de|
anexcs 1 4 ELECTRONICO 2000, AGUERDO 2605 y AGUERDO 1080
12012 52 09 |[[J|Tablas de Retencién Documental Cumplidn wno (1) afie, en el archivo del
Gestidn se transflere al archivo central eatorce;
* |encuesta documental 1 14 ELECTRONICO X (14) aflos, cu‘mplldo este !iempo sa proceda g
la conservacién de fotalidad de acuerdo al
* [tablas por dependencias 1 14 ELECTRONICO X X procedimienta establecido por la entidad, en
cumplimiento de [a LEY 594 de 2000,
* |Actas de aprobacién M 14 ELEGTRONICO X ACUERDO 2609 y ACUERDO 1080.
12012 52 10 D ;ablas de Valoracicn Cumpfirdn uno (1) afo, en e archivo d
. ocumental Gestlén se transfiere al archivo central catorce)
* |encuesta documental 1 14 ELECTRONICO X X (14) anios, cumplido este tiempo se proceds &
la conservacién de tolalidad de acuerdo al
* [tablas de dependencias 1 14 ELECTRONICO X X procedimiento establecido por la entidad. enf
cumplimiente de- la LEY 584 de 2000,
* |Actas de aprobacién 1 14 ELECTRONICO X X ACUERDO 2509 y ACUERDO 1080
12012 53 . INSTRUMENTOS DE CONTROL Cumpliende un (1) afios en el Archivo def]
Gestién se procade a la eliminacidn en forme}
12012 53 01 D Prestamos Documentales picado de acuerdo al procedimiento establecido)
- per la entidad.
* |formato de préstamo 1 0 FisICO X X
12012 | 54 Il |INVENTARIOS
Inventarios de Tmn;sferencias Cumpliran une (1) afio, en el archivo def
1201 2 54 05 D Primarias Gostidn, se procede a la Conservacidn total def
. i do al procedimiento establecido por lg]
memerando 1 0 FISICO - X X entidad.
‘ ELECTRONICO
.| ; FISICO .-
inventario documental 1 0 ELECTRONICO X X
12012 55 . LIBROS Cumpliendo dos (2} afics en el Archivo degf
12012 55 12 |{]|libros de Baja Documental 2 0 Fisico X X fﬁﬁl SZI p;of::ir:k::tzo :22:?:5::1121 dI:
. " . c entided. en cumplimiento de la Ley 1379 de;
Actas de libros de Baja /0 FISICO X 2010, RESOLUCION, RESOLUCION 1250 del
* |inventario de libros de baja 0 Flsico X X -
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12012 | 70 Il |PLANES Y PROGRAMAS . : .
- Cumplirdn dos (2). afies, en ¢ archive d
12012 70 01 []|Ptanes Externos Gestién se transfiero al archivo central ocho (8
- —lafios, ‘cumplido este tiempo se procede a |
* |plan 2 8 ELECTRONICO X eliminacién en forma picado de acuerdo all
procedimiento establecido por la entidad
* |anexos 2 8 ELECTRONICO X
12012 70 02 EI Planes Internos Cumplirdn dos (2) afios, en el archivo d
Gestién se transfiere al archivo céntral tres (3
* lplan 2 3 ELEGTRONICO X afios, cumplido este tiempo se proceds a Ia
eliminacién en forma picado de acuerdo al
* lanexos 2 3 ELECTRONICO X procedimiento establecido por la entidad
CONVENCIONES '
CD:  Cédigo de Dependencia ) )
S: Cédigo de Serie documental CT: Conservacién Total ’ ;
SB:  Subserie documental E : Eliminacion PRESIDEN i3 )
| Serie documenta) D: Digitalizacién (
0  Subserie documental S: Seleccién Ff . (o)
. Tipo documental RESPONSABLEBEPENDENGIA v

U]

COORDINADOR DE GESTI NI

DOCUMENTAL
———
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