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TRADICION DISPOSICION
coDIGO SERIES, SUBSERIES y TIPOS RETENCION c6DIGO SOPORTE DOCUMENTAL FINAL PROCEDIMIENTO
B DOCUMENTALES (REGISTROS) —ARCAVO T ARCHNVG | FORMATO
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1205 o1 M IACTAS
1205 01 03 |[]|Actas de Auditorias
Cumplirén dos (2) afio, en el anchivo da Gestién)
® |Actas de Conciliacién 2 18 Fisico X X sa transfiere al archivo central diaciocho (18)
4 afes, cumplido este liempo se procede a le
* |Notas Gréditos 2 18 Fisico X X oliminacién en forma picado de acuerdo al
* |Notas Débitos 2 18 Fistco X X procedimiento establecido por ta entidad
* |Aceptacién de Glosas 2 18 Fisico X X
* |Anexos 2 18 Fisico X X
. Cumplirdn uno {1) afio, en e archivo d
1205 01 41 [ljActas de Reuniones Gestlén se transfiere al archivo centrat cuater
. 4(4) afios, cumplida este tiempo se procede a la
conservacion total de acuerdo al procedimientoy
actas 1 4 X establecido por la entidad
1205 02 . ACTIVOS Cumpliendo veinte (20} afios en el Archivo o
. . Gestion sa procede a la eliminacién en form:
1205 02 01 [CljActivos Fijos plcado de acuerdo al procedimiento establecido
e |activos de muebles 20 0 Fisico X X por la entidad.
1205 03 Il ACTOS ADMINISTRATIVOS g’ﬁﬂ;: (;r) 2‘; o e;:ﬂvi :9(:3)95;{:
1205 03 02 |[iGirculares Informativas cumplido esto llempo se proceds a 4
eliminacidn en forma picado de acuerdo al
*® |circular 2 3 Fisico X X procedimiento establecida por la entidad.
1205 16 . COMUNICACIONES Cumplitdn dos (2) afos, en el archivo del
Comunicaciones Recibidas y Gestidn se transfiere al archivo central tres (3)
afios, cumplido este liempo se procede a 18
1205 16 o1 D Despachadas eliminacién en forma picado de acuerdo al
. 5 = procedimiento  establecido peor la entidad,
® jcomunicacion 2 3 FISICO X X Acuerdo 046 de 2000 Archivo General de I3
* lanexos 2 3 Fisico X X nacion.
1205 22 . CONTRATOS ) "| e alimina en forma picado a seris después def
. R que pierde su valor pidmario teniendo en cuanta|
1205 22 03 [J|contratos de Supervisoria que estos soportes originales se conservan en|
* |soportes 2 0 FISICO X X la Cficina da Jur{dica en la serie Contrates.
1205 29 . CUADRO DE TURNOS Cumplirén un (1) afio, en el archive de Gestidry
= - se fransfiere al archivo central un (1) afio)
1205 29 02 ]| Turno Facturador cumplido este tiempo se proceds a I
A eliminacién en forma picado de acuerdo al
: cuadro : : E;::gg : i procedimiento establecido por la enlidad.
anexos
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1205 49 Ml [INFORMES
Cumplidn dos (2) afics, en e! archive de
{Geslibn se transfiere al archivo central ocha (8)
1205 49 01 D Informes a Entes de Control afos, cumplido este tiempo se procede a lg
. eliminacién en forma picado de acuerdo a
* |informe 2 8 FISICO X X {precedimianto establecide por la enfidad
* |Anexos 2 8 Fisico X X
1205 49 02 D Informes de Gestién Cumplido dos {2) afios en el archivo de gestiony
. , cumplido este tiempo se procedes a I
Informe 2 0 ELECTRONICO X X efiminacitn en forma picado de acuerdo al
* | Anexo 2 0 ELECTRONICO X X procedimiento establecido per 1a entidad.
1205 53 Il |INSTRUMENTOS DE CONTROL Cumpliendo un (1) afos on ¢ Archiva de
Gestién sa procede a la efiminacién en foma,
1205 53 01 D Prestamos Documentales picado de acuerdo al procedimiento establecido
por 1a entidad,
* (formato de préstamo 1 0 Fisico X X
1205 54 | INVENTARIOS
Inventarios de Transferencias Cumplidn uno (1) afio, en el archivo dej
1205 54 05 D Primarias Gestibn, se procede a la Conservacién total dey
acuerdo al procedimiento establecido por Iy
. FISICO - entidad,
memorando 1 0 ELE;:TR SNICO X X
. . FISICO .
inventario documental 1 0 ELECTRONICO
1205 | 70 Il |[PLANES Y PROGRAMAS
Cumplirdn dos (2) afios, en el archivo de
1205 70 014 D Planes Externos Gestién se lransfiere al archivo cantral ocho (8)
afios, cumplido este tiempo se proceds a laj
hd plan 2 8 ELECTRONICO X eliminacién en forma picado de acuerdo al
procedimiento establecide por la entidad
* |anexos 2 8 ELECTRONICG X
1205 70 02 [CJ|Planes Internos Cumpllrdn dos (2) afics, en el archivo de
Gestidn se transfiere al archivo central tres (3)
* plan 2 3 ELECTRONICO X afios, cumplido este tiempo se procede a la)
eliminacién en forma picado do acuerdo al
*® |anexos 2 3 ELECTRONICO X procodimiento establecido por la entidad
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Cun;lplirén uno (1) afio, en el archive ¢
1205 | 78 Il |RADICACION Geslibn so tansfiere a1 archivo centra
diecinuave (19) afios, cumplide este liempo s
1205 78 01 D Radicacién Facturas procede & la digtatizacién y eflminacién en
. forma pleado dal soporte papsl da acuerdo al
® | Oficio de Radicacion 2 3 FISICQ X X| X procedimiento establecido per Ia entidad
CONVENCIONES /
€D:  Cd&digo de Dependencia —
S: Cédigo de Serie documental CT: Conservacion Total
8B:  Subserie documental E : Eliminacién ES|LENTE COMITE
| Serie decumental D: Digitalizacién
| Subserie documental S: Seleccién /—\ K
. Tipo documental RESPONSABLE DEPENDENCIA

COORDINADOR DE GESTE

BOCUMENTAL
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