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1209 01 Il |ACTAS
1209 01 11 |[O|Actas de Comité de Compras Cumphirdn tno (1) oo, e o archivo o
Gestién se transfiera al archivo central cuatr
® Actas 1 4 PC-FR-001 PAPEL X X {4) afios, cumplido este tlempo se proceda a )
- Conservacion total de acuerdo al procedimientol
® [Anexos 1 4 PC-FR-001 PAPEL X X astablecido por la entidzd,
1209 01 41 |[]|Actas de Reuniones
* [Actas 1 4 Fisico X X
1209 02 . ACTIVOS ‘Jcumpliendo veinte (20) afics en el Archive dej
- N - Gestién se procede a la eliminacidn en formal
1209 02 01 [|Activos Fijos |picado de acuerdo al procedimiento establecidol
e |activos de muebles 20 0 FiSICO X X por 2 entldad. '
1209 | 03 Il ACTOS ADMINISTRATIVOS Cumplirén una (1) afio, en el archivo e
- . Gestién se transfiere al archivo central cuatro]
1209 03 03 I:l Circulares Normativas (4) afios, cumplide este tiempo se proceds a fa
Conservacion total de acuerdo al procedimisntos
¢ Circular 1 4 ELECLRONIC X X establecido por la entidad,
1209 16 Il [COMUNICACIONES Cumplirdn dos (2) afios, en el archivo <o
" - Gestién se fransfiare al archivo central fres (3),
1209 16 01 il Comunicaciones Recibidas y aftos, cumplido este tiempo se procede a lof
Despachadas alimnacién en forma pleade do acuerdo a
- - precedimiento  establecido por la  entidad,
* |comunicacion 2 3 Fisico X X Acuerdo 046 de 2000 Archive General de la)
_ *® |anexos 2 3 Fisico X X [acion,
1209 | 22 | Il|CONTRATOS
1209 22 02 |[]|Contratos Adquisiciones
Etapa Precontractual Constituys documento de apoyo durante el
* |Anélisis de conveniencia con vobo 5 ‘18 FISICO X X X |periodo de la vigencia. Cumplida cinco (5) anes|
en el archivo de Gestion se transfiere a)
® |Solicitud de certificado de disponibil 5 15 Fisico X X X |Archivo Central para un Tiempo do retencién
- : Rl de quince (15) afios, cumplido este tiempo se]
* |Certificado de disponibilidad 5 15 F[s:co X X X [rocedo a I setaootn del 5% do forme
® |invitacion a oferlar (directamente o ¢ 5 .15 FISICO X X X laleatoria y el restanto aliminado en forma
7 picado do acuerdo al precedimiento establecidol
*® |Propuesta y Anexos 5 15 F!S[CO X X X |oor 1a entidad basados en ta LEY 80 de 1893
® |evaluacion a las propuestas 5 15 FISICO X X X
* |observacién a Ja evaluacidn (si aplic 5 15 FisICO X X X
® |Carta de aceptacion o resolucién de 5 15 Fisico X X X
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Contractual
* |Contrato 5 15 FisicO X X X
® |solicitud del registro presupuestal 5 15 Fisico X X X [Constituye documento de apoyo durants e
" = |periodo de la vigencia. Cumplido cinco (5) afios]
* |Registro presupuestal 5 15 FISICO X X X len el archivo de Gestion se tmansfiere &
* |Actas maodificatoria (si aplica) 5 15 Fisico X X X |fschivo Cer;t;al para un 1"119:1po ;euretenciér
d ince ahnos, cumplido esta tiempo s
* | Certificado de legalizacion 5 15 Fisico X K| X oot e bt 55 do o
* (Actas de inicio 5 15 FisICco X X X {eleatoria y el restante eliminade en forma
— picado do acuerdo al procedimiento establecidk
* |Informes de supervision 5 15 Fisico X X X |por 1a entidad basados en la LEY 80 de 1993
*® |Facturas o documento equivalente 5 18 FISICO X X X
* |soportes de pago 5 15 Fisico X X X
Efapa postcontractual '
¢ |Actas de terminacién 5 15 FisICO X X X
* tActas de liquidacién 5 15 FisIco X X X
* {Facturas o documento equivalente 5 15 Fisico X X X
* lsoportes de pago (si aplica) 5 15 Fisico X X X
s 3 Se elimina en forma picado la serie después de
1209 22 03 D Contratos de Supenﬂsona que plerde su valor primario leniendo en cuenta
- R que estos sopertes originales se conservan en
soportes 2 0 FISICO X X la Oficina de Juridica en la serie Contratos.
1209 49 Il [INFORMES Cumplicdn dos (2) afios, en el archivo de
1209 49 01 |[J|informes a Entes de Control S::;'é';f; ;Ef:ﬁﬂ:mﬁf:ﬂf‘;(?
* |Informe 2 8 FISICO X X eliminacién en forma picado de acuerdo at
* |Anexos 2 8 FiS|CO X X procedimiento establecido por la entidad
1209 49 02 D Informes de Gestién Cumplido dos (2) aos en e! archivo de gestion
- , cumplido este liempo sa procede a g
Informe 2 0 ELECTRONICO X X eliminacién en forma picado de acuerdo al
. procedimiento establecido por la entidad,
Anexo 2 0 ELECTRONICO X X
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1209 53 [l |INSTRUMENTOS DE CONTROL Cumpliendo un (1) afios en el Aschivo def
Gastidn se proceds a la eliminacién en formag
1209 53 01 []|Prestamos Documentales picado de acuerdo al procedimiento establecidol
* [formato de préstamo 1 0 FISICO X X porfa enlidad.
1209 54 Il |INVENTARIOS
1209 54 05 O Im_’em'a_rios de Transferencias Cumplirén uno (1) afio, en el archivo d
Primarias Gestion, se procede & fa Conservacidn total d
. FISICO - am{erdo al procedimiento establecido por [z
memorando 1 0 ELECTRONICO X X entidad,
® | . FISICO -
inventario documental 1 0 ELECTRONICO
1209 70 Il |[PLANES Y PROGRAMAS
Cumplirdn dos {2} afios, en el archivo de
1209 70 o [J|Planes Externos Gestién se transfiere al archivo central ocho (8)
afios, cumplido este tiempo se procede a-la
* |plan 2 8 ELEGTRONICO X eliminacién en forma picado de acuerdo &
procedimiento establecido por la entidad
* lanexos 2 8 ELECTRONICO X
1209 70 02 [[]|Planes Internos Cumplirdn dos (2) afios, en el archivo do
Gestidn se transfiera al archivo central tres (3
* Iplan 2 3 ELECTRONICO X afios, cumplide este liempo se procede a g
- - eliminacién en forma picade de acuerdo &l
anexos 2 3 ELECTRONICO X procedimiento establecido por la entided
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