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coDIGO SERIES, SUBSERIES y TIPOS RETENCION cODIGO SOPORTE DOCUMENTAL FINAL
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GESTION | _CENTRAL CRIGINAL | COPIA JCTl E| D
12010 | ©1 M iAcTAS
- Cumplirdn uno (1) afto, en el archivo de
12010 | o1 06 |[]|Actas de Bajas de Inventarios 1 4 FiSICO Goston se lancior gl archive centrol
3 cualro(4) afies, cumplide este fiempo se
* |Anexos 1 4 FiSIco X precede a la conservacitn total de acuerdo al
12010 01 41 D Actas de Reuniones precedimiento astablecido por la entidad,
® |Actas 1 4 Fisico X X
12010 02 H | ACTIVOS Cumplienda veinte {20) afios en el Archive d
N . Gestibn se procede a la eliminacién en forma
12010 02 01 [J}Activos Fijos picado de acuerdo & procedimiento establecido
* Jactivos de muebles 20 0 Fisico X X por la entidad.
12010 | 15 Il COMPROBANTES
12010 15 01 |[J|Comprobantes de Entrada gﬂ;:é:e wo sg E-e E::oér ;:_\ °el amr:;iw dil
i ivo ce nuev
* |Comprobante de entrada 1 9 Fisico X X| X (9} afics, cumplido este tiempo s procede 2 2|
- , = digitalizacion y eliminacié f icade d
® (Copia de [a factura 1 9 _ FISICO X X| X scl,ion:aiape’; e&:‘ ";acﬁe:d: na1° ":mmien;
® |Recepcion Técnica 1 o FisiCo X X|X eslablecido por ta entidad
* |Remisién 1 9 Fisico X X|X
12010 16 Il | COMUNICACIONES Cumplirdn dos (2} afios, en el archivo de]
— - Gaslién sa transfiere al archivo central lres (3)
12010 16 o1 O Comunicaciones Recibidas y aflos, cumplido este tiempo se procede a lg|
Despachadas eliminacién en forma picado de acuerdo a
- - procedimiento  establecido por la  entidad)
® _|comunicacién 2 3 F!SICO X X Acuerdo 046 de 2000 Archivo General de lg]
* |lanexos 2 3 FISICO X X |nacién.
12010 22 . CONTRATOS Se elimina en forma picado la seria después dej
. . que pierde su valor primario teniendo en cuenta;
12010 22 03 I:] Contratos de Supervisoria que estos soportes criginales se conservan an
¢ [soportes 2 0 Fisico X X la Oficina de Juridica en la serie Contratos.
12010 49 Il [INFORMES Cumplirdn dos (2) afios, en el archivo de]
12010 | 49 01 [[]|informes a Entes de Control ] Gastidn se transfiers al archivo cantral ocho (B)
Informa 5 3 FISICO X A-‘!os, ct:lmphdo este uer}'zpo sa procede a la
L X eliminacién en forma picedo de acuerdo al
* [Anexos 2 8 FISICO X X procedimiento establecido por [a entidad
12010 49 02 |[]|informes de Gestién Cumplido dos (2) afios en el archive de gestién
[} , cumplido este liempo se procede a g
Informe 2 0. ELECTRONICO X X eliminacién en forma picado de acuerdo al
* | Anexo 2 0 ELECTRONICO X X procedimiento establacido por la entidad.
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0 S S8 gesTION | CENTRAL ORIGINAL TE
12010 53 [ [INSTRUMENTOS DE CONTROL Cumpliendo un (1) afios en el Archivo del
Gestibn se procede a la eliminacién en formal
12010 53 01 |[]|Prestamos Documentales picade de acverdo al procedimianto establecidd]
® |formato de préstamo 1 o FisicO X X por la entidad.
TCumplirdn uno (1) afio, en el archivo de
12010 54 . INVENTARIOS Gestion se transfiere al archivo central nueve
" (9) eflos, cumplide este tiempo se procede a la|
12010 54 02 D Inventarios de Insumos conservacion total de acuerdo al procedimiento
® |inventario de almacén 1 9 Fisico X X establecido por la entidad
1 tarios de Transferencias !
12010 | 54 05 |[J|Srerane
Primarias Cumplitan und (1) afie, en el archivo de
. FisICO - Gestidn, se procede a la Conservacién fotal de}
- |memorando 1 0 ELEGTRANICO X X acuerde al procedimiento establecido per Il
entidad.
o] - Fisico-
inventario documental 1 0 ELECTRONICO X X
12010 67 Il |ORDENES Cumpliendo dos (2) afios en el Archivo de
Gostidn se procede a la eliminacién en forma
12010 67 01 |[]|Ordenes de despacho picado de acuerdo & procedimiento establecido)
* [Solicitudes de Pedido 2 0 Fisico X X por la entidad.
12010} 70 B (PLANES Y PROGRAMAS
Cumplirdn des. (2) afies, en el archivo def
12010 70 01 D Planes Externos Gestita se transfiere al archivo central ocho (8}]
afies, cumplide este tiempo se proceds a lg
. plan 2 8 ELECTRONICO X eliminacion en forma picado de acuerdo &
procedimiento estattecide por la entidad
* lanexos 2 8 ELECTRONICO X
12010 | 70 02 |[J|Ptanes Internos Cumplirdn dos (2) afios, en el archivo del
Gestidn se lransfiere al archivo central tres (3
. plan 2 3 ELECTRONICO X afos, cumplido esta tiempo se procede a g
eliminacién en forma picadoe de acuends a
* anexos 2 3 ELECTRONICO X procedimiento establecido por la entidad
12010 | 73 | PROCEDIMIENTOS
. Cumplirdin wno (1) afo, en el archivo d
12010 73 01 D Procedimientos de documentos Gest¥dn se ftransflere al archive central
.. . . . cuatro(d) aflos, cumplido este tiempo
* |Procedimiento Administracién 1 4 Eisico X X procede a la eliminacién en farma picado d
Inventarios -Almacén acuerde al procedimiente establecide por |
. entidad.
Instructivo de Inventarios 1 4 Fisico X X
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[ ]
Instructivo de Almacén 1 4 FisICO X b ¢
L] Cumplirdn uro (1) afio, en ef archivo de] =
Instructivo de baja de bienes 1 4 FisiIco X X Gostién se transfiere al archivo centra
cuatre(4) afios, cumplide este tiempo sef
[ procede a la eliminacién en forma picado de
Instructivo de caja menor 1 4 Fisico X X W-{g;ddﬂ al procedimianto establecido por la
enli .
[ ]
Instructivo programa de seguros 1 4 FiSICO X X /
GCONVENCIONES .~
CD:  Codigo de Dependencia
S: Cédigo de Serie documental CT: Conservaci6n Total
SB: Subserie doccumental E : Eliminacién
| Serie documental D: Digitalizacién
O Subserie documental S: Seleccion
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